
Wir suchen Verstärkung! 
 
 

Die Gemeinde Tutzing sucht eine/n 
 
 

Fachangestellte/n (m/w/d) 
für Medien- und Informationsdienste – 

Fachrichtung Bibliothek 
 
 

 Teilzeit (20 Stunden wöchentlich) 
 

 
 
Ihre Aufgaben: 

• Mitwirkung beim Erwerb und Katalogisieren von Büchern und anderen 

Informationsträgern 

• Auskunfts- und Beratungsdienst 

• Ausleihe 

• Intensive Kontaktpflege zu Schulen und sonstigen Bildungseinrichtungen 

• Allgemeine Büro- und Verwaltungstätigkeiten 

 

Ihr Profil: 

• Abgeschlossene Ausbildung zum/zur Fachangestellten (m/w/d) für Medien- und 

Informationsdienste – Fachrichtung Bibliothek-  

oder zum/zur Buchhändler/in (m/w/d)  

oder zum/zur Bibliotheksassistent/in (m/w/d)  

oder vergleichbare Ausbildung 

• Sicheres Anwenden von MS Office 

• Technisches Verständnis für digitale Medien 

• Erfahrung im Umgang mit Bibliothekssoftware wäre wünschenswert 

• Teamfähigkeit 

• Zuverlässige und gründliche Arbeitsweise 

• Kunden- und serviceorientiertes Arbeiten 

• Gute mündliche und schriftliche Ausdrucksweise 

• Freundliches Auftreten 

• Freude an der Arbeit mit Kindern und Jugendlichen 

• Flexibilität bei Einsatzzeiten und die Bereitschaft, auch in den Abendstunden sowie an 

Samstagen zu arbeiten 

 
Wir bieten Ihnen: 

• Einen unbefristeten, sicheren Arbeitsplatz in Teilzeit (Wochenarbeitszeit 20 Stunden) 

• Ein abwechslungsreiches und interessantes Arbeitsgebiet 

• Umfangreiche Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

• Bezahlung entsprechend der persönlichen Voraussetzungen und Qualifikationen nach 
TVöD  

 



• Außerdem bieten wir Ihnen u.a. 

• die Zahlung vermögenswirksamer Leistungen 

• eine Großraum-München-Zulage 

• eine beitragsfreie betriebliche Altersvorsorge bei der Zusatzversorgungskasse der 
bayerischen Gemeinden sowie Möglichkeiten der zusätzlichen privaten Altersvorsorge 
durch Entgeltumwandlung 

• Erstattung der Fahrtkosten des ÖPNV zwischen Wohnung und Arbeitsstätte in voller 
Höhe bzw. einen Fahrtkostenzuschuss bei Anfahrt mit dem Pkw 

• Zahlung eines Leistungsentgelts 

• eine beitragsfreie betriebliche Krankenversicherung 

• kostenlose Parkplätze 

• die Möglichkeit, auf dem Bauhofgelände eine Wohnung zu mieten 
 
 
Für weitere Auskünfte steht Ihnen die Leiterin der Bücherei, Frau Rebecca Sobotta,  
Tel.: 08158/2502-447, gerne zur Verfügung.  
 
Sind Sie interessiert? Dann freuen wir uns darauf, Sie kennenzulernen.  
Senden Sie bitte Ihre aussagekräftige Bewerbung schriftlich an die Gemeinde Tutzing, 
Kirchenstraße 9, 82327 Tutzing oder per E-Mail an bewerbung@tutzing.de. 
Ende der Bewerbungsfrist: 26. April 2024 

 
Bewerbungen per Post werden nach Abschluss des Bewerbungsverfahrens nicht 
zurückgesendet. 
 
Bitte beachten Sie unsere Hinweise zum Datenschutz im Zusammenhang mit dem Bewerbungsverfahren auf 
unserer Homepage unter: https://www.tutzing.de/stellenangebote/ 


